
 

 
 

 

Caritas Neuchâtel s'engage depuis plus de 70 ans à promouvoir une société équitable, tolérante et 

solidaire. Notre mission est plus que jamais indispensable: accueillir, accompagner et défendre les 

personnes et les familles qui vivent des difficultés sociales. 

 

 

Recherche un-e stagiaire en maturité professionnelle commerciale 
 

 

Description du poste : 

 

 Recevoir et traiter les demandes des personnes sollicitant Caritas Neuchâtel au guichet ou par 

téléphone 

 Traitement du courrier / courriel 

 Soutien dans la gestion de la caisse maladie des réfugiés 

 Suivi et établissement des Cartecultures 

 Gestion de diverses tâches administratives 

 Participation à la vie de l'institution 

 

Profil : 

 

 Ce poste s'adresse uniquement aux personnes devant valider leur année de maturité 

professionnelle commerciale par un stage. 

 Il est réservé en priorité à une personne motivée à l’idée de mettre ses compétences à 

disposition d’une œuvre d’entraide active auprès de personnes en situation précaire. 

 La personne maîtrise les outils informatiques usuels. 

 Elle sait faire preuve de polyvalence et de rigueur dans la gestion de son travail. 

 

 

Durée du stage:  
Du lundi 11 août 2025 au lundi 10 août 2026 

 

 

Si vous avez des questions : 

Par courriel à : GuyRichard.Jean-Mairet@ne.ch 

 

 

Si vous êtes intéressé-e, nous vous invitons à déposer votre dossier complet à : 

Caritas Neuchâtel 

À l’attention de Monsieur Guy Jean-Mairet 

Vieux-Châtel 4 

Case postale 

2002 Neuchâtel 2 

 

Délai de postulation : 

31 janvier 2025 

 

Neuchâtel, le 7 octobre 2024 

Nous sommes solidaires 
 


